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BİRİM ADI PERSONEL İŞLERİ BİRİMİ 

ŞEKİL ADI PERSONELİN BELGE TALEBİ SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI  

Aktif çalışan veya pasif durumdaki akademik-

idari personelin üniversitemizde görev 

yaptığına dair belge talebine ilişkin 

dilekçesinin veya ilgili kurumdan talep 

yazısının gelmesi. 

Yazının Onaylanması. 

İlgili makama yazılan yazının adı geçene teslim edilmesi veya ilgili kuruma 

gönderilmesi. 

Bir nüshasının talepte bulunan 

personelin dosyasına takılması. 

İlgili makama verilmek üzere yazının EBYS 

üzerinden hazırlanarak onaya sunulması. 

İşlem Sonu 


