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Erciyes Üniversitesi Adalet Meslek Yüksekokulu Hukuk Bölümü Adalet Programı Staj 
Yönergesi hk. 2022.004.051- Erciyes Üniversitesi Adalet Meslek Yüksekokulu Hukuk Bölümü 
Adalet Programı Staj Yönergesi ile ilgili konu üzerinde görüşüldü.

Yapılan görüşmeler sonucunda; Erciyes Üniversitesi Adalet Meslek Yüksekokulu Hukuk 
Bölümü Adalet Programı Staj Yönergesinin aşağıdaki şekliyle kabulüne oy birliği ile karar verildi.

T.C.
ERCİYES ÜNİVERSİTESİ 

ADALET M ESLEK YÜKSEKOKULU  
HUKUK BÖLÜMÜ ADALET PROGRAMI 

STAJ YÖNERGESİ 
BİRİNCİ BÖLÜM  

Amaç, Kapsam, Dayanak, Tanımlar
Amaç
Madde 1- (1) Bu Yönergenin amacı; Erciyes Üniversitesi Adalet Meslek Yüksekokulu öğrencilerinin 
mesleki eğitim-öğretim sırasında kazanmış oldukları bilgi ve becerilerini hukuk ve adalet hizmetleri 
sektöründe uygulamaları amacıyla yapılacak staj ile ilgili olarak Yüksekokul Yönetiminin, işyerinin 
ve öğrencilerin uymaları gereken usul ve esasları düzenlemektir.
Kapsam
Madde 2- (1) Bu Yönerge Erciyes Üniversitesi Adalet Meslek Yüksekokulu öğrencilerinin iş 
yerlerindeki eğitim, uygulama ve stajlarına ilişkin esas ve usulleri kapsamaktadır.
Dayanak
Madde 3- (1) Bu Yönerge, 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu, 5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel 
Sağlık Sigortası Kanunu ve Erciyes Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim - Öğretim ve Sınav 
Yönetmeliği hükümlerine göre hazırlanmıştır.
Tanımlar
Madde 4- (1) Yönergede geçen;
a) Üniversite: Erciyes Üniversitesini,
b) Yüksekokul: Erciyes Üniversitesi Adalet Meslek Yüksekokulunu,
c) Müdürlük: Erciyes Üniversitesi Adalet Meslek Yüksekokulu Müdürlüğünü,
d) Staj Komisyonu: Erciyes Üniversitesi Adalet Meslek Yüksekokulu kadrolu öğretim

görevlilerinden Staj uygulaması konusunda görevlendirilen üç öğretim elemanını,
e) OBISIS: Erciyes Üniversitesi Öğrenci Bilgi Sistemini, 
ifade eder.

İKİNCİ BÖLÜM  
Staj Komisyonu, Sorumlu Müdür Yardımcısı ve Görevleri 

Staj Komisyonunun Görevleri
Madde 5- (1) Staj komisyonunun görevleri aşağıdaki gibidir:

a) Yüksekokul öğrencilerinin staj yönergesi hükümleri doğrultusunda staj 
yapmalarını sağlamak üzere toplantılar düzenlemek ve planlama yapmak.

b) Program öğrencilerini staj konusunda bilgilendirmek ve yönlendirmek.
c) Stajda kullanılacak basılı evrakın zamanında düzenlenip basılıp hazır hale 

organize etmek.
d) Öğrencilerin staj yeri temini hususunda gerekli evraklarını kabul etmek.
e) Öğrencilerin staj yapacakları iş yerlerinin uygunluğunu belirlemek.
f) Staj çalışmalarını denetlemek.
g) Staj çalışmalarının değerlendirmesini yapmak.
h) Gerekli gördüğü takdirde stajla ilgili mülakat ve uygulamalar düzenlemek.

uygulaması

getirilmesini
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i) Staj bitiminde öğrencilerin staj dosyalarım değerlendirerek sonuçlan hakkında Yüksekokul 

Yönetimine rapor sunmak, 
j) Yüksekokul müdürünün staj uygulaması ile ilgili olarak vereceği diğer görevleri yapmak. 

Sorumlu Müdür Yardımcısının Görevleri 
Madde 6- (1) Müdür Yardımcısının görevleri aşağıdaki gibidir:

a) Yüksekokul öğrencilerinin stajlannı ve eğitimlerini planlamak ve uygulanmasını sağlamak.
b) Öğrencilerin stajlannı uygun yerlerde yapabilmesine imkân sağlayacak şekilde gerekli 

yazışmalan yapmak.
c) Staj yapacak öğrencilerin denetimlerini sağlamak, bu amaçla gerekli yazışmalan yapmak.

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM  
Stajın Yapılma Usul Ve Esasları

Stajın Yapılacağı Yerler
Madde 7- (1) Staj yerleri Adalet Programlannın özelliklerine göre ve staj ilkeleri doğrultusunda 
belirlenerek staj yapılabilecek olan yerler ilan edilen staj ilkeleri uyannca duyurulmaktadır. Staj 
yerleri, hukuk -  adalet hizmetleri sektöründe faaliyette bulunan gerekli nitelikleri haiz özel veya kamu 
kurum ve kuruluşlan olabilir. Öğrenciler stajlannı, staj ilkelerine uygun ve kendilerinin bulduklan 
işyerlerinde yapar.
Staj Süresi
Madde 8- (1) Erciyes Üniversitesi Adalet Meslek Yüksekokulunda Hukuk Bölümü Adalet 
Programında staj ikinci dönemin sonunda yapılacak olup staj süresi toplam 20 (yirmi) iş günüdür.

(2) Staj tarihleri önceden Yüksekokul yönetimi tarafından belirlenerek ilan edilir.
(3) Öğrenciler stajlannı, Erciyes Üniversitesi Senatosunun bu konuda aldığı karar ve 

onayladığı staj ilkesine uygun işyerlerinde ve önceden belirlenen takvim uyannca yaparlar.
(4) İş Sağlığı ve Güvenliği dersini geçen öğrenciler 2. dönemin sonunda Staj Komisyonunun 

onayını alarak stajlanna uygun bulunacak bir zamanda başlayabilirler.
İş Yeri ile İlişkiler
Madde 9- (1) Öğrenci, staj yaptığı işyerlerinin çalışma koşullan ile disiplin ve iş emniyetine ilişkin 
kurallanna uyar. Vardiya sistemlerinde gündüz çalışır, isteğe bağlı olarak fazla mesaiye kalabilir. 
Hukuk sektörünün özelliği dikkate alınarak Cumartesi günleri yapılan çalışmalar fazla mesai sayılmaz.

(2) Öğrenci, işyerine devam etmek ve devam etmediği günleri (rapor, izin vb.) belirtmek 
zorundadır. İşyerinden izinli veya raporlu olan öğrencilerin bu belgeleri staj dosyasına eklemeleri 
gerekmektedir. Raporlu ve izinli olunan günler staj süresinden sayılmaz ancak belgelendirilen bu 
süreler staj süresinin sonuna eklenerek stajın tamamlanması sağlanır. Belgelendirilmeyen mazeretler 
ise staj süresinin hesabında dikkate alınmayacaktır. Belgelendirilmeyen mazeretler için ek süre 
verilmeyecek, o günler staj yapılmadı kabul edilecektir.
Mazeretler
Madde 10- (1) Haklı ve geçerli mazeretleri sebebiyle Staj dosyasını zamanında teslim edemeyen 
öğrencilere, bu sebepleri belgelendirmek şartıyla 15 günlük ek süre tanınır. Staj dosyalarım zamanında 
teslim edemeyen öğrenciler, mazeretlerini belgeleyen bir dilekçe ile Yüksekokul Müdürlüğüne 
başvururlar. Mazeretleri Yüksekokul Yönetim Kurulunca kabul edilen öğrencilerin staj dosyalan Staj 
Komisyonunca değerlendirilir. Verilen ek süre içinde de teslim edilmeyen dosyalar değerlendirmeye 
alınmaz.
İşyeri Düzenine Uymama Hali
Madde 11- (1) İşyeri disiplinine uymayan ve yükseköğretim öğrencisine yakışmayan davranışlarda 
bulunan öğrencinin durumu işveren tarafından bir raporla Yüksekokul Müdürlüğüne bildirilir.

(2) Bu öğrenciler hakkında “Yüksek Öğretim Kurumlan Öğrenci Disiplin Yönetmeliği” 
hükümleri uygulanır. A ynca öğrencinin stajı geçersiz sayılır.
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Devamsızlık ve Diplomaya Hak Kazanma
Madde 12- (1) Öğrenciler stajlarını yasal öğrenim süresi içinde yapmak zorundadırlar. Staj sırasında 
hastalanan veya hastalığı sebebiyle staja 3 günden fazla devam edemeyen ya da kazaya uğrayan 
stajyerin stajı kesilerek durumu Meslek Yüksekokulu Staj Komisyonuna bildirilir.

(2) Ancak yasal öğrenim süresini tamamlamış öğrencilere, Erciyes Üniversitesi Eğitim ve 
Öğretim Yönetmeliği ilgili maddesinde belirtilen belli şartlan sağladığı için verilen sınav haklan ve 
ek süreler stajlar için de tanınır.

(3) Stajlannı yapmayan öğrencilere mezuniyet belgesi veya diploma verilmez.
(4) Yasal öğrenim süresi içinde stajlannı yapmayan öğrencilerin Yüksekokul ile ilişkisi kesilir. 

Dosyaların Doldurulması ve Değerlendirme
Madde 13- (1) Staj başvurusu, öğrenci tarafından Staj Komisyonunca belirlenen tarihlerde OBİSİS 
programı üzerinden yapılacaktır. Başvurusunu yapan öğrenci Staj Kılavuzunda belirtilen belgeleri 
aynntılı şekilde doldurur ve Staj Komisyonuna teslim eder.

(2) Stajın tamamlanmasından sonra işverenin öğrenci ile ilgili değerlendirmesini yaptığı form, 
işveren tarafından imzalanıp mühürlenerek kapalı zarf içinde Yüksekokula ulaştırılmalıdır. Öğrenci, 
Yüksekokula bu formu belirtilen koşulda elden de teslim edebilir.

(3) İşyeri öğrenci değerlendirme formu ve staj dosyasının, öngörülen usulde Yüksekokula 
tesliminden öğrenci sorumludur.

(5) Stai dosyalarının değerlendirilmesi Stai Komisyonunca belirlenen tarihler arasında yapılır.
DÖRDÜNCÜ BÖLÜM  

Çeşitli ve Son Hükümler
Yürürlük
Madde 14- (1) Bu Yönerge, Erciyes Üniversitesi Senatosu tarafından onaylandığı tarihte yürürlüğe 
girer.
Yürütme
Madde 15- (1) Bu yönerge hükümlerini Erciyes Üniversitesi Adalet Meslek Yüksekokulu Müdürü 
yürütür.

Prof. Dr. M ustafa ÇALIŞ 
R ek tö r

Prof. Dr. M urat BORLU 
R e k tö r Y ard ım cısı

Prof. Dr. H ızır Yakup AK YILDIZ 
T ıp  F ak ü ltesi D ekanı

Prof. Dr. Fatih ALTUN 
M ü h en d islik  F ak ü ltesi D ekanı

P ro f Dr. M. Betül AYÇAN 
E czacılık  F ak ü ltesi D ekanı

Dr. Öğr. Üyesi Özlem  SÜ M ENGEN 
M im arlık  F ak ü ltesi D ekan  V.

Prof. Dr. Adnan ÖZTÜRK 
Diş H ekim liğ i F ak ü ltesi D ekanı

Prof. Dr. Aygül A Y KUT 
G üzel S a n a tla r  F ak ü ltesi D ekanı

Prof. Dr. Özen TOK 
E d eb iy a t F ak ü ltesi D ekanı

Prof. Dr. Recai KILIÇ 
R e k tö r  Y ard ım cısı

Prof. Dr. Faik BİLGİLİ 
İk tisad i ve İd. Bil. F ak . D ekanı

Prof. Dr. N usret AYYILDIZ 
Fen F ak ü ltesi D ekanı

Prof. Dr. Hakan AYDIN 
İletişim  F ak ü ltesi D ekanı

Prof. Dr. İbrahim BAY AZIT 
E ğitim  F ak ü ltesi D ekanı

Prof. Dr. Sultan TAŞÇI 
Sağlık  Bil. Fakü ltesi D ekan V.

Prof. Dr. Erdoğan UNUR
S p o r B ilim leri F ak ü lte si D ekan V.

Prof. Dr. Bilal AKYÜZ 
S ağlık  Bil. E n stitü  M ü d ü r  V.

Prof. Dr. M. Sıtkı İLKAY 
R e k tö r Y ard ım cıs ı

Prof. Dr. Ahm et Kamil CİHAN 
İlah iy a t F ak ü ltesi D ekan  V.

Prof. Dr. Öm er ŞANLI OĞLU 
T u riz m  F ak ü ltesi D ekanı

Prof. Dr. A bdullah İNCİ 
V e te rin e r F ak ü ltesi D ekanı

Prof. Dr. O sm an SÖ NM EZ 
Z ira a t  F ak ü ltesi D ekanı

Prof. Dr. İlke TÜRKM EN 
H av. ve U zay Bil. F ak . D ekan V.

P ro f  Dr. Y unus YO LD AŞ 
H u k u k  F ak ü ltesi D ekan V.

P ro f Dr. Kenan GÜLLÜ 
Sosyal Bil. E nstitü  M ü d ü rü
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Prof. Dr. M ehm et AK KURT 
Fen Bil. Enstitü M üdürü

Dr. Öğr. Üyesi Neslihan ALTUNCUOĞLU 
A tatü rk  İlk. ve İnk. T ar. Ens M üdürü

Öğr. Gör. O nur KO RKM A Z 
A dalet M YO  M üdürü

Prof. Dr. Y eliz YILDIRIM  
Üye

Prof. Dr. M ürüvvet BAŞER 
Üye
(K atılm adı)

Prof. Dr. Erhan ALBAY RAK 
Üye
(K atılm adı)

Prof. Dr. Hakkı ULUCAN 
Üye

Doç. Dr. M. Orhan PÜ SKÜ LLÜ 
Üye

Dr. Öğr. Üyesi Şükran AKGÜN 
Üye

Prof. Dr. Y usuf Ö ZKU L 
G evher N esibe G enom  ve K ök  
H ücre Ens. M üdür V.

Dr. Öğr Üyesi Levent ÇORUH 
G üzel San atlar  Ens. M üdürü

Öğr. Gör. Ö m er YILDIZ 
Yabancı Diller Yük. O k M üdürü

Prof. Dr. Semra İÇER 
Üye

Prof. Dr. Celaleddin ÇELİK 
Üye
(K atılm adı)

Prof. Dr. Kasım  KA RAM A N 
Üye

Prof. Dr. V ahit İLHAN 
Üye

Dr. Öğr. Üyesi İnci DEVRİM  
Üye

Galip TÜRKA SLAN 
Ö ğrenci K onsey Başkanı 
Üye

Dr. Öğr. Üyesi Erdem AKBAŞ 
Eğitim  Bil. Enstitü M üdür V.

Prof. Dr. Müge OĞUZKAYA ARTAN 
Halil B ayraktar SH M Y O  M üdürü

Prof. Dr. Ö.Levent AVŞAROĞULLARI 
Üye

Prof. Dr. Ramazan CA N H İLA L 
Üye

Prof. Dr. Nevzat ÖZKAN 
Üye

Prof. Dr. Eyyup ECEVİT 
Üye
(K atılm adı)

Doç. Dr. Veysel ERTURUN 
Üye

Dr. Öğr. Üyesi Reha KILIÇHAN 
Üye
(K atılm adı)


