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Amagc:

Stajin amaci, Adalet Meslek Yiiksekokulu Adalet Programi &grencilerinin, 6grenim
gordiikleri program ile ilgili is alanlarmi tanimalarint ve is yerlerindeki uygulamalari
Ogrenmelerini, egitim ve 0gretim yoluyla edindikleri bilgi ve becerileri uygulayarak mesleki

deneyim kazanmalarini saglamaktir.
Stajin Siiresi:

Adalet Meslek Yiiksekokulu Programina kayitli 6grenciler toplam 20 is glinii staj
yapacaklardir. Staj, ikinci yariyilin sonunda ders donemi ve smavlar bittikten sonra

yapilacaktir.
Stajin Baslama Donemi:

Ogrenciler staj uygulamasina, 20 is giinii icin 1. stnifin ikinci yarryili sonundan itibaren
baglayabilirler. Staj uygulamasi dersler kesilip sinavlar bittikten sonra baglayacaktir. Ancak,
dgrencilerin staj bagvurusu yapabilmeleri i¢in Is Saglig1 ve Giivenligi dersini gegmis olmalari
gerekmektedir.

Staj, 3. yariyil egitim-6gretim donemi baslamadan 6nce tamamlanmis olmalidir.
Dénem Icinde Staj:

Staj, esas olarak egitim Ogretimin yapilmadigi yaz aylarinda ve ilan edilen iki tarih
aralifinda yapilir. Ancak, derslere devamdan muaf olmak kosulu ile (daha 6nce dersi almis
ancak basarisiz olmus) 3. veya 4. yariyilda staj disinda mezun olmak igin en fazla 3 dersi
bulunan 6grenciler, staj komisyonunun onay1 ile o yariyil i¢inde staj yapabilirler. Mezun olmak
icin sadece zorunlu staj1 eksik olan 6grenciler agisindan da staj komisyonu dénem icinde staj

imkan1 tantyabilir.
Staj Yapilabilecek Isyerleri:

Staj, Adalet Komisyonu nezdindeki mahkemeler, savciliklar ile icra miidiirliiklerinin
yaninda noterlikler, avukatlik ve hukuk biirolar1 ile bankalar, sigorta sirketleri, kamu kurum ve
kuruluslarinin hukuk miisavirlikleri ile alacak takip bolimleri nezdinde yapilabilecektir.

Avukatlik ve hukuk biirolar1 nezdinde yapilacak stajlarda ilgili avukatin veya hukuk biirosunu



olusturan avukatlarin en az 5 yil siireyle baro levhasina kayithh ve deneyimli avukat olmasi

zorunlu olmamakla birlikte onerilmektedir.

Ogrenciler staj yapacaklar1 yerleri kendileri belirleyecektir. Staj yapilacak yer
ogrencinin ikamet adresinin bulundugu il hudutlari i¢cinde yer alabilir. Adalet MYO’nun Staj
yapilacak yeri belirleme konusunda herhangi bir yiikiimliiliigli s6z konusu degildir. (Stajin
Kayseri’de yapilmasi sart degildir. Ogrenciler zorunlu staj uygulamas: ilkelerine uygun olmak

kosulu ile uygun gordiikleri ilde stajlarini yapabilirler.)

Bir yerde staja basladiktan sonra hakli sebepler s6z konusu oldugunda 6grenci staj
yaptig1 yeri degistirebilir. Boyle bir durumda Yiiksek Okul Miidiirliigiine bilgi vermek
kosuluyla ilk staj yapilan yerde gecirilen siire gecerli olacak ve ikinci yerde kalan staj siiresi

tamamlanacaktir.

Calisan ogrenciler (Adalet Komisyonu nezdindeki mahkemeler, savciliklar ile icra
miidiirliikleri ve Ceza ve Tevkif Evleri Genel Miidiirliigli biinyesindeki A¢ik ve Kapali Ceza
Infaz Kurumlar1 ile Denetimli Serbestlik Miidiirliiklerinde) hali hazirda ve fiilen ¢alistiklarina
dair bir belge ibraz ettiklerinde (EK-7) zorunlu staj uygulamasindan muaf tutulacaklardir.

Zorunlu Isyeri Saglik Sigortas:

5510 say1l1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu'nda yapilan degisiklikler
ile yiliksekokulumuza kayitli tiim O&grencilerin zorunlu staj sigortasinin yapilmasi
gerekmektedir. Staj sigortasi islemleri, yiirlirliikteki mevzuat islemlerine gore kural olarak

Erciyes Universitesi tarafindan yapilacaktir.

Stajla llgili islem Basamaklar

1- Zorunlu Staj Formunun Onaylatiimasi: Ogrenciler, ilan edilen tarihe kadar staj yapacaklari is
yerini belirleyip, isyerinden Zorunlu Staj Formunu iki niisha ve 1slak imzali olarak
onaylatacaklardir. Bu form onaylatildiktan sonra, Ogrenci Bilgi Sistemi {izerinden staj
basvurusu yapilacaktir. Zorunlu staj formu ve Ogrenci Bilgi Sistemine bagvurunun eksiksiz ve
hatasiz olarak doldurulmas1 son derece 6nemlidir.

2- Ogrenciler, is yerine zorunlu staj formunu onaylatirken, staj kabul mektubu ve 6grenci belgesini
de teslim eder.

3- Ogrenciler, dgrenci ve dzel kimlik (niifus ciizdani1) belgelerinin 6nlii arkali fotokopilerini,
transkriptlerini ve is yerince iki niisha olarak imzalanan zorunlu staj formlarim1 Meslek

Yiiksekokulu Miidiirliigiine ibraz edeceklerdir.

4- Staj takviminde belirtilen tarihte staj yapacak 6grenci listeleri Yiiksekokulumuz web sayfasinda
ilan edilecektir. Ilan edilen liste disinda yapilan stajlar degerlendirmeye alinmayacaktir.



5-

Hukuk-adalet hizmetleri sektoriinde hali hazirda ve fiilen galisan 6grenciler bu duruma dair
gegerli belgelerini staj komisyonunca belirlenen staj basvuru tarihinden itibaren bir hafta
icerisinde Meslek Yiiksekokulu Midiirliigiine iletileceklerdir. Staj Komisyonu bu belgeleri
degerlendirecek ve belgesi yetersiz goriilen 6grenciler zorunlu staj uygulamasina staj takvimi

uyarinca tabi olacaktir.

Ogrencilerimiz Staj Dosyas1i’n1 Yiiksekokulumuz web sayfasindan ¢ikt1 olarak alacak ve ilgili
kisimlart dolduracaklardir. Bos sayfalar ¢ogaltilarak (Ek 6, her giin icin ayri ayri
doldurulacaknr.) staj egitimi siiresince yapilan ¢alismalar rapor edilecektir. Rapor, yapilan
calismalar1 ve bu edinilen mesleki bilgi, beceri ve deneyimleri kapsamalidir. Ogrenciler
caligmalariyla ilgili 6rnekleri raporlarina eklemek zorundadirlar. Caligmalarinda isimlerin ibraz
edilmesinde sakinca var ise bu yerler bloke edilebilir. Onemli olan ¢alismalarla ilgili 6rneklere
yer verilmesidir. Staj yapilan kurum higbir sekilde —fotokopi olsa veya Ornektir yazisi tasisa
dahi- kurum disina evrak ¢ikarilmasina izin vermiyorsa dgrenciler ¢aligsmalariyla ilgili notlarini
rapor ederler ve evrak ¢ikaramadiklarini belgeleyen yaziy1 da dosyalarina eklerler. Bu sekildeki

Staj Dosyasi bilgisayar ortaminda hazirlanacak ve d6grencilerimiz tarafindan imzalanacaktir.

Staj egitimi bitiminde Isyeri Onayli Degerlendirme Formu (Kapali zarf i¢inde sunulacaktir)
ve hazirlanan Staj Dosyasi, staj takviminde ilan edilen tarihe kadar Yiiksekokulumuz

Miidiirliigiine teslim edecektir.

Staj Komisyonu Staj Dosyasini inceleyerek Kabul ya da Red karar1 verebilecektir. Komisyon
gerek duyarsa Ogrenciyi miilakata ¢agirarak staj dosyasii birlikte degerlendirebilir. Staj

Komisyonun kararlar1 Yiiksekokulumuz web sayfasinda ilan edilecektir.

EKLER:

. Staj Kabul Mektubu

. Zorunlu Staj Formu

. Staj Degerlendirme Formu

. Staj Veren Isyeri Degerlendirme Formu
. Staj Takip Formu

. Staj Dosyas1 Sayfa Ornegi

. Staj Muafiyet Dilekgesi
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. Staj Dosyas1 Kapak Ornegi



