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EK-1 (Staj Kabul Mektubu)

Sayin Yetkili,

Bilindigi gibi iilkemizde Mesleki Egitim - Ogretim kurumlarmnin en 6nemli hedeflerinden
biri, is diinyasinda ilgili sektorler i¢in ihtiyag duyulan nitelikli ara elemanlarin yetistirilmesidir.
Ulkemizde hukuk- adalet hizmetleri sektoriinde gereksinim duyulan nitelikli ara eleman
ihtiyaclarim1 karsilama gorevini meslek yiiksekokulumuz ig¢in, mesleki egitim ve Ogretimde
kalite son derece dnemlidir.

Erciyes Universitesi Adalet Meslek Yiiksekokulu esaslarma gore Adalet Meslek
Yiiksekokulu dgrencilerinin teorik bilgilerini kullanarak pratik bilgi ve becerilerini gelistirmek
lizere toplam yirmi (20) is giinii staj yapmasi zorunludur. Ogrencimiz, stajin1 gdzetiminizde
yapmak tizere tarafiniza yonlendirilmis bulunmaktadir. Staj kapsaminda o6zellikle asagida
belirtilen iglemlerin yaptirilmasi 6ngoériilmektedir.

YV VYV VVVVYVY

En az iki defa dilekge yazdirilmasi,

Dava agma ve kayit prosediiriiniin gosterilmesi,

En az dort defa hukuk ve ceza davalarina iliskin durusmalarin takip ettirilmesi,
Uygun goriilen dava dosyalarindan en az bes tanesinin okutturulmas,

Ogrencinin haciz islemlerinin uygulanma siirecini kavramasi amaciyla hacizlere
gotiiriilmesi,

Mahkeme kalemi ve icra dairelerindeki islemlerin yiiriime siirecini kavratmak iizere
ogrenciye gorevler verilmesi,

UYAP Sistemi iizerinden yapilan iglemlerin gosterilmesi,

Memurluk mesleginin icrasi noktasinda, uygun goriilen teorik ve pratik diger
bilgilerin kazandirilmasi.

Tarafiniza gonderilen Ogrenci Staj Dosyasinda belirtilen yerlerin giin giin doldurularak,
staj bitiminde kapali zarf igerisinde Miidiirliigiimiize gonderilmesi gerekmektedir.

Stajin amaglanan basariya ulasabilmesi yoniinde gostereceginiz azami dikkat ve 6zen igin
simdiden tesekkiir eder iyi ¢calismalar dilerim.

En i¢ten Saygilarimla

Ogr. Gor. Onur KORKMAZ
Yiksekokul Muduria



EK-2

Ara:stlrma Universites!

T.C.
ERCIYES UNIVERSITESI
ADALET MESLEK YUKSEKOKULU
ADALET PROGRAMI

ZORUNLU STAJ FORMU

OGRENCININ:

Adi Soyadai:

Ogrenci Numarast:

T.C. Kimlik No:

Dogum Tarihi:

Telefon (Cep/Ev)

Stajin Ad:

Siiresi (Is Giinil) :

Staj Baglama ve Bitis Tarihi c. /020 -..../20...

* Yukarida belirtilen tarihler arasinda 20 Is giinliik stajimi yapacagim.

* Staj/j@yeri Egitimi siiresi icerisinde alinan rapor, istirahat vb. durumlar1 belgelerin aslini ibraz etmek tizere boliim sekreterligine bildirecegimi,
stajimin/isyeri egitiminin baglangig ve bitis tarihlerinin degismesi veya stajdan/isyeri egitimimden vazge¢me niyetim halinde en az 3 is giinii
dnceden Ilgili Program Bagkanligi ve MYO'ye bilgi verecegimi, aksi halde 5510 sayili kanun geregi dogacak cezai yiikiimliikleri kabul ettigimi
taahhiit ederim.

* Ttim imzalar tamamlandiktan sonra, teslim edilecek form 3 asil niisha olarak (fotokopi degil) hazirlanir. Zorunlu staja/isyeri egitimine baglama
tarihinden en az 2 hafta once 1 niishasimin Fakiilte/YO/MYO Ogrenci i§1eri Birimine, 1 niishasimin program staj/isyeri egitimi

komisyonuna/koordinatoriine ve 1 niishasinin staj/igyeri egitimi yapilacak kurumu/kurulusa teslim edilmesi zorunludur.
* Saglik giivencesi olmayan 6grenciler E-Devletten alacaklar: “Miistehaklik Belgesini” ibraz etmeleri halinde staj siiresince saglik hizmetlerini
de kapsayacak sekilde sigorta primi 6denecektir.

w20,
Ogrencinin Imzasi
ISVERENIN
Unvant:
Adi-Soyadi:
Adpresi:

Tel Numarasi:
E-Posta Adresi:
Faaliyet Alan1 (Sektdr)

*Yukarida Adi Soyadi ve T.C. Kimlik Numarasi yazili 6grencinin yukarida belirtilen tarihlerde is yerimizde staj yapmasi uygun goriilmiistiir.

ISVEREN veya YETKILISININ
Miihiir ve imza
Adi Soyad:
(Unvani)

UYGUNDUR
/.../20...
Staj Komisyonu
Unvani/Ad1 Soyad1

Not: 1- Stajlar dort hafta (20 is giinii) olup; bir hafta 5 is giinii olarak kabul edilir. Staj yapilacak kurum cumartesi giinii calisiyor ise 6grenci bunu
belgelemek ve bu forma belgesini eklemek zorundadir.
2- Staj siiresi boyunca dgrencimizin is kazast ve meslek hastaliklar sigortas: Universitemiz tarafindan yapilacaktir



EK-3
T.C.
ERCIYES UNIVERSITESI
ADALET MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGUNE
(STAJ DEGERLENDIRME FORMU)

YikseKOKUIINUZUN. . oo PrOGRAMIL L
numarali 6grencisiyim. .......... - ......... Egitim-Ogretim y1l1 stajimi..../..../ 20... - .../ ..../ 20....tarihleri
arasinda ...... isglinii olarak agagida a¢ik adresi belirtilen isyerinde tamamladim.

Bilgilerinizi ve geregini saygilarimla arz ederim.
e 20

Ogrencinin Ad1 Soyadi imzas1

Stajin Yapildigs Yer ve Adresi:

Adreste belirtilen yerde stajini tamamlamus olan 6grencinin yapilan staj degerlendirmesi sonucu asagidadir.

KABUL/RET

Staj Komisyonu

Baskan Uye Uye

w20




STAJ VEREN iSYERiI OGRENCi DEGERLENDiRME FORMU

Ogrencinin

Adi-Soyadi e
Staj Dali PR RUPRN

Staj Siiresi e

Staj Baslama-Bitis

Staj Koordinatérii Ogretim Gorevlisi:

Adi-Soyadi e

Sayn Isyeri Yetkilisi,

Isyerinin

Adi

EK-4

AAIEST & o,

E-posta: ...oovviiiiii

Faks NO: ..o,

Egitici Personel:

Adi-Soyadi: .....ooiiii

Isyerinizde staj ve is yeri uygulamasma dayali 6gretim programm kapsaminda siiresini
tamamlayan 6grencinin bilgi, beceri ve stajdan yararlanma derecesini ve iliskileri ile davranislarinin
niteliklerini belirleyebilmek igin asagidaki tabloyu 6zenle doldurunuz.

Degerlendirme Tablosu

Ozellikler

Degerlendirme

Cok Iyi
(100-85)

Iyi
(84-65)

Orta
(64-39)

Gecger
(40-30)

Olumsuz
(0-29)

Ise Ilgi

Isin Tanimlanmas1

Alet Techizat Kullanma Yetenegi

Algilama Giicii

Sorumluluk Duygusu

Calisma Hiz1

Uygun ve Yeteri Kadar Malzeme Kullanma Becerisi

Zaman/Verimli Kullanma

Problem Co6zebilme Yetenegi

Tletisim Kurma

Kurallara Uyma

Grup Calismasina Yatkinlig

Kendisini Gelistirme Istegi

Genel Degerlendirme”

NOT: Bu form staj veren igyeri tarafindan doldurulacaktir

*Genel Degerlendirme Kismni; Cok iyi (A), Iyi (B), Orta (C), Zayif (D), Olumsuz (E) seklinde kodlayiniz.

Imza




EK-5
ERCIYES UNIVERSITESI
ADALET MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGUNE
STAJ TAKIiP FORMU

OGRENCININ

STAJEGITIM TARIHLERI: ..../..../20...-..../..../20...

S.No Tarih Giin Calistig1 Boliim Yapug Is imza
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EK-6
ERCIYES UNIiVERSITESI
ADALET MESLEK YUKSEKOKULU STAJ DOSYASI

Calisma Tarihi Boliim Yetkilisinin Imza ve
Kasesi

Calistig1 Boliim

NOT: Giinliik dolduracaginiz bu formu boliim yetkilisine imzalattirip kaseletmeyi unutmayiniz.



EK-7
ADALET - HUKUK HiZMETLERINDE CALISANLAR iCiN STAJ MUAFIYET BELGESI

T.C. Kimlik No

£ Adi Soyadi
£ Baba Adi
§ Dogum Yeri ve Tarihi Fotograf
o0
Q

Isyeri ad1, adresi

< | Yukarida kimligi belirtilen................coooiiiiiiiiiii isyerimizde ..o, meslek
(&)
c—;’ alaninda .../.../..... tarihinden itibaren fiilen ¢alistigini beyan ederim.
55
©
©
o
= o
]
2 .
= | Isyeri yetkilisinin
E Adi, Soyad: : Imza-Miihiir
) Unvani
g Telefon
>
% ilgili 63rencinin calisma alam ve yaptigi isler:
L B R
2
G | Bt
ERCIYES UNiVERSITESI 5
ADALET MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGUNE
KAYSERI
OKUlUNUZ. ..o Bolimil,........coooviiiiiiin Programi ........cccoceveeeeinnieninnns nolu

isimli igyerinde ¢aligtim. / ¢alismaktayim.

Erciyes Universitesi Adalet Meslek Yiiksekokulu Staj Yonergesinde belirtilen sartlar1 tasidigimdan; zorunlu olarak

yapmam gereken staj uygulamasindan muaf tutulmami saygilarimla arz ederim.

codd oo vonnn
Ogrencinin
Ad, Soyadi ve imza
Adres
Telefon
SONUC
Tlgili 6grenci ......... is glinliik zorunlu staj uygulamasindan muaf tutulabilir. / tutulamaz.
UYGUNDUR
....... ovravennd vavenanns

Program Staj Koordinatorii
Adi1 Soyadi

Imza




EK-8

4fa;t,,ma Universites

T.C.
ERCIYES UNIVERSITESI
ADALET MESLEK YUKSEKOKULU

OGRENCI
STAJ DOSYASI

Ogrencinin
AdiSoyadi ...,
Numarasi e



